Znak sprawy : ZFŚS 282 /01/15

Zapytanie cenowe
prowadzone w trybie przetargu otwartego poniżej równowartości kwoty 30 000 euro , realizowane na podstawie            art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)                        na zadanie pn.: „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych”
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu

ul. Narutowicza 64

09-200 Sierpc

 tel./fax   (024)  275-28-83,   275-58-20

regon 007010881

NIP 776-000-48-23

http://www.mwmskansen.pl
e-mail: skansen@mwmskansen.pl
1. POSTANOWIENIA OGÓLNE

2. W związku z faktem, że zamawiający na realizacje przedmiotu niniejszego zamówienia planuje przeznaczyć kwotę nie przekraczającą wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro, zamówienie będzie realizowane na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.), zatem zapytanie cenowe ma jedynie charakter sondażu rynkowego.

3. W przypadku zainteresowania Państwa realizacją niniejszego zamówienia prosimy o złożenie oferty i przesłanie               na adres Zamawiającego 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu działając jako Zamawiający w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej kwoty 30 000 euro zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pn.: „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych” 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania cenowego.

III. OPIS WARUNKÓW PRZYJĘCIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO OFERT ORAZ SPOSÓB DOKONANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW. 
1. Zamawiający zapozna się tylko z ofertami wykonawców, spełniających warunki art. 22 ust 1 ustawy prawo zamówień publicznych , opisane w ust. 2.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki  dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia – zrealizowali, a w przypadku usług ciągłych, realizują w okresie trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, zaś jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usługi w zakresie organizacji wycieczek, odpowiadające swoją wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia oraz wykażą, że zostały one wykonane należycie;
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej – zamawiający uzna za spełniony warunek w przypadku gdy wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.
3. Ponadto o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

4. W celu potwierdzenia spełnienia powyższych warunków Wykonawcy mają złożyć następujące dokumenty:

1) Kserokopię aktualnego wpisu do ewidencji organizatorów turystyki i pośredników turystycznych zgodnie               z właściwymi postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004 r., nr 223, poz. 2268 z późn. zm.) ze wskazaniem zasięgu terytorialnego wykonywania działalności obejmującej miejsce wycieczki, poświadczoną za zgodność z oryginałem.
2) Referencje potwierdzające realizację co najmniej 2 usług w zakresie organizacji wycieczek, odpowiadające swoją wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia.
3) Kserokopię aktualnej polisy ubezpieczeniowej potwierdzoną za zgodność z oryginałem.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

17.09.2015r. – 21.09.2015r.
V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu ul. Narutowicza 64  w terminie do dnia: 25.03.2015r. do godz. 14:00.
2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie do składania ofert zwraca się
niezwłocznie.
3. Otwarcie ofert nastąpi w Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu Dział Administracji i Inwestycji                         ul. Narutowicza 64 w dniu: 25.03.2015r. o godz. 14:10.
4. Otwarcie ofert jest jawne. 
VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

VII. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJĄCYM: 
1. Brudnicka Iwona tel. 24/275 28 83
2. Trojanowska Bogusława Tel. 24/275 28 83
VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. Oferta musi być sporządzona zgodnie                           z Formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania cenowego.

2. Do oferty należy dołączyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt IV. Ust. 4 niniejszego zapytania cenowego. W przypadku  ich braku bądź złożeniu dokumentów nie potwierdzających spełnienia warunków udziału w postępowaniu, oferta wykonawcy nie będzie rozpatrywana.
3. Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty program wycieczki z wyszczególnieniem zwiedzanych obiektów,                               z zaznaczeniem miejsc zwiedzanych wewnątrz oraz z dokładnym opisem miejsc noclegowych (informacje dotyczące standardu i położenia hoteli, wyposażenia pokoi). Ilość obiektów zaproponowanych do zwiedzania powinna być dostosowana do czasu przeznaczonego na pobyt w danym miejscu.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą realizację całego przedmiotu zamówienia.  Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania cenowego. 

5. Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn., ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty związane                z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy .

7. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie , opatrzonej nazwą i adresem wykonawcy z napisem; „oferta” „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych” Nie otwierać przed dniem 25.03.2015r. do godz. 14:10.
8. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

9. Cenę oferty należy wskazać w Formularzu oferty (Załącznik Nr 1 do zapytania cenowego) ze wskazaniem wartości netto i kwoty podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień składania ofert. 

10. Wartość netto oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe, które obejmuje wykonanie usługi, wszystkie koszty oraz świadczenia, niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia wraz ze wszystkimi kosztami towarzyszącymi. 
11. W przypadku zmiany stawki podatku VAT w toku realizacji umowy w sprawie niniejszego zamówienia, kwota wynagrodzenia netto zostanie powiększona o kwotę podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień wystawienia faktury. Zmiana stawki podatku VAT nie wymaga zmiany Umowy.

12. Cena oferty ma być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku. 

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia 
X. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ  Z PODANIEM ZNACZENIA  TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
1) Cena - 100 %
2. Sposób oceny ofert  

Zamawiający przyzna maksymalną ilość punktów (100 pkt.) w kryterium CENA ofercie, która zaoferuje najniższą ryczałtową  cenę za realizację całego zamówienia. Punkty w pozostałych ofertach zostaną wyliczone ze wzoru:

Najniższa oferowana cena spośród wszystkich ofert

C= ------------------------------------------------------------------------------------------ x 100 x 100%
Cena ofertowa badanej oferty
3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych ofert.
XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty               w ustalonym terminie.

2. Z wykonawcą, który uzyska najwyższą liczbę punktów podpisana zostanie umowa.

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
XII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Warunki płatności: Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia przekazane będzie przez Zamawiającego na konto Wykonawcy, przy czym:

1) 50% wartości ceny  płatne przelewem na konto Wykonawcy na podstawie Faktury Proforma na 30 dni przed rozpoczęciem wycieczki;

2) pozostała kwota należna za wykonanie zamówienia płatna przelewem na konto Wykonawcy na podstawie Faktury VAT w terminie 14 dni od daty wystawienia. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru imprezy.

XIII. ZAŁĄCZNIKI

1. Formularz oferty – zał. nr 1 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia-  zał. Nr 2,
Załącznik nr 1 
do Zapytania cenowego

Formularz oferty

W zapytaniu cenowym  prowadzonym w postępowaniu poniżej równowartości kwoty 30 000 euro, realizowane                         na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)                na zadanie pn „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 11.09 – 14.09.2014r. do Litwy i Łotwy dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych”
Nazwa i adres Zamawiającego: 

Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu

ul. Narutowicza 64

09-200 Sierpc

tel./fax   (024)  275-28-83,   275-58-20

skansen@mwmskansen.pl
Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy:…………………………………………...……..…………………………………………………….

Adres wykonawcy………………………………………………..……………………………………………..

Nr telefonu/fax:……………………………………….…………………………………………………………….

Nr NIP/Urząd Skarbowy:………………………………….……………………………………………………

REGON:…………………………………………………….…………………………………………………...

W nawiązaniu do zaproszenia do składania ofert na realizację zamówienia na zadanie pn. „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych”  zawartym w  zapytaniu cenowym  oferuję:

1.  wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia w zakresie i na zasadach określonych  w zapytaniu cenowym: 

1) łącznie za  cenę w kwocie: ………………………………………………….……….……….. zł.                (słownie: ……………………………………………………………………….………….…… zł.), w tym wartość netto:……………  zł. i kwota podatku VAT: ……..zł., wyliczona w oparciu o cenę jednostkową za organizację i uczestnictwo jednej osoby w wycieczce, będącej przedmiotem umowy, która wynosi brutto ……………….. zł (słownie:………………..)w tym wartość netto ………………….zł i kwota podatku VAT ……………………..
2. Wykonanie zamówienia w terminie od 17 września 2015 roku do 21 września 2015 roku. 
3. Oświadczam, że:

1) zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz uzyskałem konieczne informacje do przygotowania oferty;
2) zadeklarowana łączna wartość netto oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe, które obejmuje wykonanie usług, wszystkie koszty oraz świadczenia, niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia wraz                           ze wszystkimi kosztami towarzyszącymi, przy założeniu 25 uczestników z Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu;
3) wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu cenowym;

4) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

5) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

6) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

7) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalającej na realizację przedmiotu zamówienia; 

8) oferta została złożona na ..............  ponumerowanych stronach;
9) Załącznikami do niniejszej oferty są:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Miejscowość …………………data…………………







                                                                                                 
 ………..………………………………

podpis osoby lub osób upoważnionych 
Załącznik nr 2
Do zapytania ceowego

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

w zapytaniu cenowym  prowadzonym w postępowaniu poniżej równowartości kwoty 30 000 euro , realizowanym na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) na zadanie pn. „Organizacja wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych”
I. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest  wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego  usługi polegającej na organizacji wycieczki zakładowej w terminie 17.09 – 21.09.2015r. do Szwajcarii dla pracowników Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu współfinansowanej ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.
1. W wycieczce ze strony Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu uczestniczyć będzie maksymalnie 25 osób.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia do udziału w wycieczce innych uczestników spoza Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu w liczbie koniecznej do zapewnienia pełnego autokaru.

3. Termin wycieczki: 17.09 – 21.09.2015r. (Zamawiający informuje, iż nie ma możliwości zmiany terminu wycieczki).
4. W ramach niniejszego zamówienia oraz podanej ceny ofertowej Wykonawca zobowiązany jest zorganizować wycieczkę obejmującą:

1) przejazd komfortowym autokarem, trasą zapewniającą możliwie najkrótszy czas podróży                                 z wykorzystaniem  dróg szybkiego ruchu i autostrad (także płatnych);
2) autokar powinien być sprawny technicznie, wyposażony w klimatyzację, wc, barek, telewizor, odtwarzacz DVD, nagłośnienie i wygodne fotele z pasami bezpieczeństwa dla wszystkich uczestników, posiadać jeden pokład pasażerski 
3) transport realizowany przez dwóch kierowców;

4) postoje na trasie w ilości uzgodnionej z uczestnikami wycieczki;

5) 4 noclegi w hotelach o minimalnym standardzie *** w pokojach dwuosobowych z łazienkami 

6) wyżywienie:

a) 4 śniadania, w formie bufetu szwedzkiego;
b) 5 obiadokolacje (w tym jedna integracyjna z zabawą przy muzyce na żywo), składające się z trzech dań (przystawka lub zupa, danie główne i deser);
7) opiekę pilota wycieczek zagranicznych z biegłą znajomością języka niezbędnego do przekazania informacji o zwiedzanych miejscach i obiektach na całej trasie;

8) opłatę klimatyczną, opłaty drogowe, parkingowe i za wjazd do miast;
9) ubezpieczenie NNW i KL;
10) opłata za lokalnych przewodników;

11) bilety wstępów do zwiedzanych obiektów oraz koszty dodatkowych atrakcji zaproponowanych w programie wycieczki.
5. Zamawiający przekaże imienną listę uczestników wycieczki, wraz z ich danymi personalnymi najpóźniej na 7 dni przed terminem realizacji zamówienia. 

6. W przypadku niezrealizowania części zamówienia zastrzega się, że za usługę wycenioną lecz niewykonaną                  nie przysługuje wynagrodzenie.

II. Ramowy program wycieczki:
1 dzień 
Zbiórka uczestników i wyjazd wcześnie rano (ok. 4.30). Przejazd z przerwami przez terytorium Polski i Niemiec do hotelu w Niemczech. Po przyjeździe (ok. 20.00) zakwaterowanie i obiadokolacja. Nocleg w hotelu w Niemczech (najlepiej w okolicach Ulm).

2 dzień 

Po śniadaniu wyjazd (ok. 8.30) i przejazd przez Austrię do Szwajcarii, do miasta St. Gallen. Wizyta w barokowym Opactwie Benedyktyńskim, wpisanym w 1983 r. na Listę UNESCO (zwiedzanie wnętrz, m.in. biblioteki). Spacer po starówce i krótki czas wolny. Następnie przejazd do Raperswil, a tam spacer i zwiedzanie polskiego Muzeum na Zamku. Wyjazd do hotelu         w okolicach Zurychu (przyjazd ok. 19.00). Zakwaterowanie, obiadokolacja integracyjna i nocleg.

3 dzień 

Po śniadaniu wyjazd (ok. 9.00) i przejazd do Lucerny. Spacer nad Jeziorem Czterech Kantonów, a także przechadzka po starym mieście Altstadt, gdzie będzie można zobaczyć m.in. słynny, drewniany most Kapellbrucke, wizyta przed wykutym  w skale Pomnikiem Umierającego Lwa. Czas wolny. Popołudniu przejazd do Zurychu. Zwiedzanie starego miasta z mieszczańskimi kamieniczkami, pasażami handlowymi, licznymi fontannami, elegancką Bahnhofstrasse, Jeziorem Zurychskim, kościołem Fraumunster (wnętrze) oraz katedrą (wnętrze). Czas wolny. Powrót do hotelu (ok. 18.00). Obiadokolacja i nocleg.

4 dzień 

Po śniadaniu (wyjazd ok. 8.00) przejazd do miejscowości Stein am Rhein (Stein nad Renem). Spacer po starówce. Następnie przejazd do Neuhausen, gdzie znajduje się największy w Europie wodospad na Renie. Rejs po rzece u podnóża wodospadu,      z możliwością obejrzenia panoramy 23-metrowej kaskady oraz zamku Laufen. Czas wolny. Potem przejazd do hotelu w Niemczech (najlepiej w okolicach Bayreuth). Przyjazd do hotelu (ok. 20.00). Obiadokolacja i nocleg. 
5 dzień 

Po śniadaniu wyjazd (ok. 7.30) w drogę powrotną. Przejazd do Lipska. Ok. 3-godzinne zwiedzanie miasta, m.in. Ratusz, Sukiennice, budynek Starej Wagi, Dom Królewski, „targ łakoci”, gmach Giełdy, pomnik Goethego. Wizyta w późnogotyckim kościele św. Tomasza, gdzie znajduje się grób Jana Sebastiana Bacha. Wyjazd w dalszą drogę. Przejazd z przerwami przez Niemcy i Polskę. Obiadokolacja na terenie Polski (ok. 17.00). Planowany powrót do miejsca wyjazdu w godzinach wieczornych (ok. 22.30)
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